REGULAMIN

udzielania zaméwie n oraz przeprowadzania przetargow
przez Koluszkowsk g Spotdzielni @ Mieszkaniow g na
roboty budowlane, dostawy i ustugi

Dziat | - Zasady oqgolne.

§1

. Regulamin okresla zasady, formy i tryb udzielania zamoéwien przez Koluszkowskg
Spotdzielnie Mieszkaniowa, ktéra jest zamawiajgcym.

. Przepisy regulaminu nie dotyczg zamowien, dla ktdrych konieczne jest zastosowanie
prawa zamowien publicznych.

. Regulamin stosuje sie dla robot budowlanych, dostaw i ustug wykonywanych na rzecz
Koluszkowskiej Spoétdzielni Mieszkaniowej.

§2

. Przetarg ma za zadanie wytonienie oferty najkorzystniejszej dla zamawiajgcego zgodnie z

kryteriami podanymi w specyfikacji warunkéw zamowienia.

. Regulaminu nie stosuje sie do :

1) sytuacji wystgpienia lub zagrozenia wystgpienia, powstaniem lub zwiekszeniem
szkody na zdrowiu lub mieniu,

2) dostaw energii elektrycznej,

3) dostaw energii cieplnej,

4) dostaw wody i odbioru sciekéw,

5) ustug szkoleniowych,

6) ustug ochrony,

7) ustug telekomunikacyjnych i transmisji danych,

8) ustug pocztowych,

9) ustug transportowych,

10) ustug ubezpieczeniowych,

11) zamowien, w stosunku do ktérych Rada Nadzorcza KSM podjeta uchwate o
odstgpieniu od procedury przetargowej.

§3

. ZamoOwienia udziela sie w trybie :

1) przetargu nieograniczonego,

2) przetargu ograniczonego,

3) zapytania o cene,

4)  z wolnej reki.

. Podstawowym trybem udzielania zaméwienia o przewidywanej wartosci powyzej 24.000

zt brutto jest przetarg nieograniczony, inna procedura moze byC¢ stosowana w

okolicznosciach przewidzianych w niniejszym regulaminie.

. Przetarg ograniczony stosuje sie dla zamdwienia o przewidywanej wartosci powyzej

24.000 zit brutto, jesli realizacja zamdwienia ze wzgledu na jego specjalistyczny charakter

ogranicza liczbe dostawcow lub wykonawcoéw mogacych wykonaé dane zamdéwienie.

. Zapytanie o cene stosuje sie dla zamowien :

1) o przewidywanej wartosci powyzej 10.000 zi, a ponizej 24.000 zt brutto,

2) jezeli ogtoszony przetarg nieograniczony lub ograniczony nie przyniost
rozstrzygniecia w postaci wytonienia dostawcy lub wykonawcy.

. Zamoéwienie z wolnej reki nie podlega procedurze przetargowej i stosowane jest przez

Zarzad na podstawie rozeznania cenowego i rachunku ekonomicznego - jesli :



1) jego wartos¢ przewidywana nie przekracza kwoty 10.000 zt brutto,

2) zapytanie 0 cene nie przyniosto rozstrzygniecia w postaci wytonienia dostawcy lub
wykonawcy,

3) w wypadkach nagtych okreslonych w § 2 ust. 2 pkt 1.

. Decyzjg Zarzadu Spotdzielni powyzsze warunki mogg zosta¢ zaostrzone pod wzgledem

progéw kwotowych ponizej regulaminowych.

. Dla zaméwien o charakterze umowy o ustugi lub dostawy state i powtarzalne, okreslone

kwoty dotyczg przewidywanych wartosci w stosunku rocznym.

. Niedozwolone jest dzielenie zamowienia w celu unikniecia procedury przetargowe;.

§4

. Przedmiot zaméwienia okre$la sie za pomocg obiektywnych cech technicznych i
jakosciowych przy przestrzeganiu standardéw i norm technicznych, a w stosunku do
robét budowlanych dokumentacji projektowej lub wymagan wynikajgcych ze specyfikacji
warunkow zamowienia.

. Przedmiotu i warunkow zamowienia nie wolno okre$la¢ w sposéb, ktéry mogtby utrudniaé
uczciwg konkurencje.

. Nie stanowi utrudnienia uczciwej konkurencji okreslenie przedmiotu zamowienia poprzez
wskazanie znakow towarowych, typu lub pochodzenia.

. Zamawiajgcy ma prawo do okreslenia typu lub technicznych kryteriow przedmiotu
zamoOwienia w sposOb ograniczajgcy wariantowos¢ ofert.

. Zamawiajgcy moze dopusci¢ mozliwos¢ ziozenia oferty wariantowej o ile cena nie jest
jedynym kryterium, a mozliwos¢ taka zostata okreslona w specyfikacji warunkéw
zamowienia poprzez podanie warunkéw jakim majg odpowiadaé warianty.

§5

. Z ubiegania sie o udzielenie zaméwienia w trybie przetargu wyklucza sie :

1) dostawcow lub wykonawcow, ktdrzy w ciggu trzech ostatnich lat wyrzadzili szkode
Koluszkowskiej Spoétdzielni Mieszkaniowej nie wykonujgc zamowienia, wykonujgc je
Z nienalezytg starannoscig lub nienalezycie wywigzywali sie z udzielonej gwarancji,

2) dostawcéw lub wykonawcow, w odniesieniu do ktérych wszczeto postepowanie
upadtosciowe lub ktérych upadtos¢ ogtoszono,

3) dostawcéow lub wykonawcéw, ktorzy zalegajg z uiszczaniem podatkow, optat sktadek
na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, z wyjgtkiem przypadkow, kiedy uzyskali
oni przewidziang prawem zgode na zwolnienie, odroczenie, roztozenie na raty
zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie wykonania decyzji organu podatkowego,

4) osoby fizyczne, ktore prawomochie skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku
z postepowaniem o0 udzielenie zamdwienia, przestepstwo przekupstwa,
przestepstwo fatlszowania dokumentow albo inne przestepstwo popetnione w celu
osiggniecia korzysci majgtkowe;,

5) osoby prawne, oraz jednostki organizacyjne nie posiadajgce osobowosci prawnej,
ktorych urzedujgcych cztonkéw wiadz prawomocnie skazano za przestepstwo
popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia, przestepstwo
przekupstwa, przestepstwo falszowania dokumentéw albo inne przestepstwo
popetnione w celu osiggniecia korzysci majgtkowej,

6) dostawcow lub wykonawcéw, ktorzy nie ziozyli wymaganych w specyfikacji
zamowienia lub zapytaniu o cene oswiadczen lub dokumentéw,

7) dostawcow lub wykonawcow, ktérzy nie wniesli wymaganego w specyfikacji
zamowienia wadium,

8) dostawcéw lub wykonawcow, ktdrzy nie spetniajg warunkow okreslonych w § 5
ust. 2.



. Przystepujgc do udzialu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia w trybie przetargu

kazdy dostawca lub wykonawca sktada oswiadczenie, ze :

1) jest uprawniony do wystepowania w obrocie prawnym, zgodnie z wymaganiami
ustawowymi,

2) posiada uprawnienia niezbedne do wykonania okreslonego zamdéwienia, jesli takie
Sg wymagane,

3) dysponuje niezbedng wiedzg i doswiadczeniem, a takze potencjatem ekonomicznym
I technicznym oraz pracownikami lub osobami wspoétpracujgcymi (podwykonawcami)
posiadajgcymi przygotowanie do wykonania danego zamowienia,

4) znajduje sie w sytuacji finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia,

5) nie podlega wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamowienia w trybie prawa o
zamowieniach publicznych,

6) zapoznal sie z przedmiotem zamodwienia, specyfikacjg istotnych warunkow
zamoOwienia i uznaje sie za zwigzanego z okreslonymi w niej zasadami
postepowania oraz akceptuje projekt umowy,

7) w przypadku wyboru jego oferty zobowigzuje sie do zawarcia umowy na okreslonych
warunkach, w miejscu i terminie wyznaczonym przez zamawiajgcego,

8) uzyska na swojg odpowiedzialno$¢ i ryzyko wszelkie informacje o warunkach, w
ktorych bedzie realizowany przedmiot zamdwienia i uwzgledni je w kalkulacji ceny,

9) zapoznat sie z trescig niniejszego regulaminu i akceptuje jego postanowienia.

. Przystepujgc do udziatlu w postepowaniu o udzielenie zamowienia w trybie zapytania o

cene kazdy dostawca lub wykonawca sktada oswiadczenie, ze :

1) jest uprawniony do wystepowania w obrocie prawnym, zgodnie z wymaganiami
ustawowymi,

2) posiada uprawnienia niezbedne do wykonania okreslonego zamdéwienia, jesli takie
Sg wymagane,

3) dysponuje niezbedng wiedzg i doswiadczeniem, a takze potencjatem ekonomicznym
i technicznym oraz pracownikami zdolnymi do wykonania danego zamowienia,

4) znajduje sie w sytuacji finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia,

5) w przypadku wyboru jego oferty zobowigzuje sie do zawarcia umowy na okreslonych
warunkach, w miejscu i terminie wyznaczonym przez zamawiajgcego,

. Wszelkie oswiadczenia skladane przez dostawcéw lub wykonawcéw wymagajg formy

pisemnej.

§6

. Odrzuceniu podlega oferta :

1) niezgodna z warunkami specyfikacji zamodwienia,

2) zawierajgca btedy w obliczeniu ceny oferty,

3) nie zawierajgca wymaganych oswiadczen lub dokumentow,

4) nieczytelna.

. Komisja przetargowa moze odrzuci¢ oferty dostawcow lub wykonawcow, ktorych oferta

stanowi czyn nieuczciwej konkurencji poprzez :

1) zaoferowanie ceny nizszej o wiecej niz 25 % od ceny $redniej wyliczonej ze
wszystkich ofert,

2) zaoferowanie gwarancji dluzszej o wiecej niz 50 % od gwarancji sredniej wyliczonej
ze wszystkich ofert.

Decyzja o odrzuceniu oferty z tego tytutu odbywa sie poprzez gtosowanie, przy czym

wymagana jest wiekszos¢ 2/3 gtosow.

. Jezeli dostawca lub wykonawca zlozyt wiecej niz jedng oferte, wszystkie podlegajg

odrzuceniu.

. Oferty ztozone po terminie zwraca sie bez otwierania.
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8§87
Postepowanie o udzielenie zamowienia uniewaznia sie, jezeli :
1) cena najkorzystniejszej oferty przekracza kwote, ktérg zamawiajgcy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,
2) wystgpita zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zadania nie lezy w interesie zamawiajgcego.
Decyzje 0 uniewaznieniu postepowania podejmuje Zarzad Spétdzielni.
O uniewaznieniu postepowania prowadzonego w trybie przetargu zamawiajgcy
niezwtocznie zawiadamia dostawcéw lub wykonawcow.
W przypadku uniewaznienia postepowania dostawcom lub wykonawcom, ktorzy ztozyli
oferty nie przystuguje roszczenie o zwrot kosztéw poniesionych z tytutu uczestniczenia w
postepowaniu i przygotowania oferty.

§8

. Zamawiajgcy wybiera najkorzystniejszg oferte sposrdéd nie odrzuconych, wytgcznie na

podstawie kryteriow oceny ofert, okreslonych w specyfikacji zamowienia, lub zapytaniu o
cene.

Przez najkorzystniejszg oferte rozumie sie oferte ktéra przedstawia najkorzystniejszy
bilans ceny i pozostatych kryteriow odnoszgcych sie do przedmiotu zamoéwienia.

Jezeli oferent, ktdrego oferta zostata wybrana, przedstawit nieprawdziwe dane, uchyla sie
od zawarcia umowy lub nie wnosi zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, o ile
bylo to wymagane - zamawiajgcy wybiera te sposrod pozostatych waznych ofert, ktora
uzyskata najwyzszg liczbe punktéw.

§9
Kryteria oceny ofert ustalane sg kazdorazowo przez Zarzad Spotdzielni.
Kryteria oceny ofert zalezne sg od charakteru zamowienia i oczekiwan zamawiajgcego.
Cena nie moze by¢ jedynym kryterium oceny ofert i powinna :
1) dla przetargu nieograniczonego zawiera¢ sie w granicach 50-75 %,
2) dla przetargu ograniczonego zawierac sie w granicach 60-85 %,
3) dla zapytania o cene nie przekracza¢ 90 %,
wagi wszystkich kryteriow oceny ofert.
Pozostate kryteria zalezne sg od charakteru i specyfiki zamowienia, mozna stosowac
nastepujgce kryteria :
1) termin wykonania zamoéwienia,
2) okres gwarancji,
3) sposob i termin ptatnosci,
4) doswiadczenie i przygotowanie techniczne dostawcy lub wykonawcy,
5) czas reakcji na zgtoszenie wykonania czynnosci,
6) inne, zalezne od zamdwienia.
Kryteria oceny ofert nie podlegajg zmianie w toku postepowania.

§10

. Dostawca lub wykonawca ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia w trybie przetargu

moze zwroci¢ sie do zamawiajgcego o wyjasnienie specyfikacji zamowienia.

Jezeli zapytanie o wyjasnienie wplyneto do zamawiajgcego w terminie nie krotszym niz 5
dni przed terminem otwarcia ofert, zamawiajgcy zobowigzany jest niezwtocznie udzieli¢
odpowiedzi.

Zamawiajgcy jednoczesnie przesyla tres¢ wyjasnienia wszystkim dostawcom i
wykonawcom, ktorzy pobrali, lub ktérym doreczono specyfikacje warunkéw zamowienia,
bez ujawniania zrédta zapytania, pod warunkiem podania przez nich miejsca i adresu na
ktory nalezy skierowac wyjasnienie.
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W szczegdlnie uzasadnionych wypadkach zamawiajgcy moze w kazdym czasie, przed
uptywem terminu do skiladania ofert, zmodyfikowa¢ tres¢ specyfikacji warunkow
zamoOwienia. Uzupeltnienie takie przekazuje sie niezwlocznie wszystkim dostawcom i
wykonawcom, ktérzy pobrali, lub ktérym doreczono specyfikacje warunkéw zamowienia,
pod warunkiem podania przez nich miejsca i adresu na ktéry nalezy skierowac
uzupetnienie.

W przypadkach okreslonych w ust. 3 i 4 Zarzad moze podja¢ decyzje o przediuzeniu
terminu skfadania ofert, o czym powiadamia sie wszystkich dostawcéw i wykonawcow,
ktorzy pobrali, lub ktérym doreczono specyfikacje warunkdw zamowienia, pod warunkiem
podania przez nich miejsca i adresu na ktory nalezy skierowa¢ informacje.

§11

Jezeli postepowanie o udzielenie zamowienia przewiduje wniesienie wadium, dostawcy i
wykonawcy obowigzani sg wnies¢ wadium w formie gotéwkowej poprzez wptate w kasie
Zamawiajgcego, bagdz tez przelew na rachunek bankowy Zamawiajgcego. W przypadku,
jezeli przed terminem wskazanym w SIWZ na skladanie ofert, dostawca lub wykonawca
nie dokona wptaty wadium w kasie Zamawiajgcego, badz tez przed tym terminem
rachunek bankowy Zamawiajgcego nie zostanie uznany kwotg wadium, Zamawiajgcy
wyklucza dostawce lub wykonawce z postepowania.
Wysokos¢ kwoty wadium okresla Zarzad spotdzielni, przy czym nie powinna ona
przekraczac¢ 10 % przewidywanej wartosci zamdwienia brutto.
Zamawiajgcy dokona niezwtocznie zwrotu wadium z chwilg :
1) uplywu czasu zwigzania oferta,
2) zawarcia umowy,
3) uniewaznienia postepowania,
4) w ciggu trzech dni na pisemny wniosek wnoszgcego wadium :

a) ktoéry wycofat oferte przed uptywem terminu skfadania ofert,

b) ktorego oferta zostata uznana za niewazng.
Zwrot wadium dokonuje sie w wysokosci wniesionej przez oferenta.
Dostawca lub wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana traci wadium na rzecz
zamawiajgcego, jezeli :
1) odmdwi podpisania umowy na warunkach okreslonych w ofercie,
2) cofnie, lub zmieni oferte po rozpoczeciu postepowania.

8§12

Zamawiajgcy moze zgdac zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy stuzy do pokrycia roszczeh z tytutu
niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy.
Jezeli specyfikacja zamodwienia przewiduje wniesienie zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy przed jej podpisaniem, na wniosek oferenta wniesione przez niego
wadium moze by¢ zaliczone na poczet zabezpieczenia, po dokonaniu kompensaty
wymaganej kwoty.
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy moze by¢ wniesione jedynie w formie
okreslonej w specyfikacji zamowienia.
Dopuszcza sie nastepujgce formy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy :

1) w pienigdzu,

2) w poreczeniach bankowych pienieznych,

3) w gwarancjach bankowych,
Jezeli zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy wniesiono w pienigdzu, przechowuje
sie je na biezgcym rachunku bankowym i zwraca po okreslonym uptywie czasu wraz z
odsetkami wynikajgcymi z umowy rachunku bankowego, na ktorym bylo ono
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przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia rachunku oraz prowizji bankowej za
przelew pieniedzy na rachunek wykonawcy.

Wysokos¢ zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy nie moze przekraczaé 7 % ceny
umownej netto.

§13
Zamowienie udzielone w trybie przetargu wymaga umowy w formie pisemnej.
Zaméwienie udzielone w trybie zapytania o cene wymaga zlecenia lub umowy w formie
pisemne;j.
Niedopuszczalne jest dokonywanie zmian postanowien umowy, niekorzystnych dla
zamawiajgcego, jezeli przy ich uwzglednieniu nalezatoby zmieni¢ tres¢ oferty, na
podstawie ktérej dokonano wyboru oferenta, chyba ze koniecznos$¢ takich zmian wynika z
okolicznosci, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy.
Projekt umowy sporzgdza zamawiajgcy i wymaga on akceptacji przez radce prawnego.

Dzial Il — Przetarg nieograniczony.

8§14
W przetargu nieograniczonym oferty mogg ziozy¢é wszyscy dostawcy lub wykonawcy,
ktdrzy chcg wzig¢ udziat w postepowaniu i spetniajg warunki zawarte w Specyfikaciji
Warunkéw Zamoéwienia.
Zamawiajgcy zaprasza do wudzialu w przetargu nieograniczonym zamieszczajgc
ogloszenie 0 przetargu w prasie 0 zasiegu wojewodzkim, na swoich stronach
internetowych i tablicy ogtoszen w siedzibie biura Spoétdzielni.
Ogtoszenie powinno zawierac :
1) nazwe i adres zamawiajgcego,
2) przedmiot zamoOwienia,
3) informacje o terminie i miejscu, w ktorym mozna naby¢ specyfikacje warunkow
zamowienia,
4) zastrzezenie, ze zamawiajgcemu stuzy prawo do uniewaznienia przetargu bez
podania powodow.
Ogtoszenie o przetargu podaje sie do publicznej wiadomosci, co najmniej na 2 tygodnie
przed wyznaczonym terminem przetargu.

§15
Specyfikacje warunkéw zamowienia oferent moze naby¢é w biurze Spotdzielni, lub w
drodze przesyiki pocztowej wystanej nie pdzniej niz w ciggu trzech dni od dnia ztozenia
wniosku.
Cene specyfikacji warunkéw zamowienia ustala Zarzad Spétdzielni. Winna ona pokrywaé
koszty jej przygotowania i ewentualnej wysyiki.

§16

. Specyfikacja warunkoéw zamdwienia zawiera :

1) nazwe i adres zamawiajgcego,

2) okreslenie przedmiotu zamowienia ( w razie potrzeby rowniez za pomocg plandw,
rysunkow lub projektow ), tgcznie z wyszczegolnieniem dodatkowych ustug, ktore
moga by¢ wykonane w ramach umowy,

3) opis sposobu przygotowania oferty,

4) informacje o dokumentach i oswiadczeniach, jakie majg w ofercie przedstawi¢
dostawcy i wykonawcy,

5) pozadany lub wymagany termin wykonania umowy,



6) opis wszelkich kryteriéw, ktorymi zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze
oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow,

7) opis sposobu obliczania ceny oferty oraz innych kryteriéw dla ktérych przewidziane
sg wzory przeliczeniowe,

8) wszelkie wymagania dotyczgce wadium, a szczegodlnie jego wysokosci, oraz
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy , 0 ile jest ono przewidziane,

9) opis sposobu udzielania wyjasnieh dotyczgcych specyfikacji warunkéw zamdwienia,

10) istotne dla zamawiajgcego postanowienia, ktdére zostang wprowadzone do tresci
zawieranej umowy, lub jej projekt,

11) termin, do ktérego dostawca lub wykonawca bedzie zwigzany ofertg,

12) wskazanie terminu i miejsca sktadania ofert,

13) wskazanie terminu, miejsca i trybu otwarcia ofert,

14) nazwiska oraz sposOb porozumiewania sie z pracownikami zamawiajgcego,
uprawnionymi do kontaktowania sie z dostawcami i wykonawcami,

15) pouczenie o $rodkach odwotawczych przystugujgcych dostawcom i wykonawcom
ubiegajgcym sie o udzielenie zamowienia.

. Zamawiajgcy moze zgdac w specyfikaciji :

1) zalgczenia kosztorysu ofertowego,

2) oswiadczenia, czy dostawca lub wykonawca zamierza powierzy¢ wykonanie czesci
lub catosci zamowienia osobie trzeciej,

3) dokonania prezentacji oferowanych materiatow lub urzadzen.

Dziat Ill — Przetarg ograniczony.

8§17

. W przetargu ograniczonym oferty mogg zlozy¢ wylgcznie dostawcy lub wykonawcy,

dopuszczeni do udziatlu w postepowaniu i zaproszeni przez zamawiajgcego do sktadania

ofert.

. Zamawiajgcy zaprasza do udziatu w przetargu ograniczonym powiadamiajgc pisemnie

wybranych oferentdw o przetargu i mozliwosci pobrania specyfikacji zamowienia.

. Powiadomienie powinno zawierac :

1) nazwe i adres zamawiajgcego,

2) przedmiot zamoOwienia,

3) informacje o terminie i miejscu, w ktérym mozna pobraé¢ specyfikacje warunkow
zamowienia,

4) termin otwarcia ofert,

5) zastrzezenie, ze zamawiajgcemu stuzy prawo do uniewaznienia przetargu bez
podania powodow.

. Powiadomienie o przetargu podaje sie do wiadomosci wybranych oferentéw co najmniej

na 2 tygodnie przed wyznaczonym terminem przetargu.

. Zamawiajgcy zaprasza do udzialu w przetargu ograniczonym nie mniej niz trzech

oferentéw.

§18

. Specyfikacje warunkéw zamodwienia oferent moze pobra¢ nieodptatnie w biurze
Spotdzielni, lub w drodze przesytki pocztowej wystanej nie pézniej niz w ciggu trzech dni
od dnia ztozenia wniosku.

. Cena specyfikacji winna pokrywac jedynie koszty jej ewentualnej wysyiki.

§19
. Specyfikacja warunkow zamowienia zawiera :
1) nazwe i adres zamawiajgcego,



2) okreslenie przedmiotu zamowienia ( w razie potrzeby rowniez za pomocg plandw,
rysunkow lub projektow ), tgcznie z wyszczegolnieniem dodatkowych ustug, ktore
moga by¢ wykonane w ramach umowy,

3) opis sposobu przygotowania oferty,

4) informacje o dokumentach i oswiadczeniach, jakie majg w ofercie przedstawi¢
dostawcy i wykonawcy,

5) pozadany lub wymagany termin wykonania umowy,

6) opis wszelkich kryteriow, ktGrymi zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze
oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw,

7) opis sposobu obliczania ceny oferty oraz innych kryteridw dla ktérych przewidziane
sg wzory przeliczeniowe,

8) wszelkie wymagania dotyczgce wadium, a szczegdlnie jego wysokosci, oraz
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, o ile jest ono przewidziane,

9) opis sposobu udzielania wyjasnien dotyczgcych specyfikacji warunkow zamoéwienia,

10) istotne dla zamawiajgcego postanowienia, ktdre zostang wprowadzone do tresci
zawieranej umowy, lub jej projekt,

11) termin, do ktérego dostawca lub wykonawca bedzie zwigzany ofertg,

12) wskazanie terminu i miejsca skladania ofert,

13) wskazanie terminu, miejsca i trybu otwarcia ofert,

14) nazwiska oraz spos6b porozumiewania sie z pracownikami zamawiajgcego,
uprawnionymi do kontaktowania sie z dostawcami i wykonawcami,

15) pouczenie o $rodkach odwotawczych przystugujgcych dostawcom i wykonawcom
ubiegajgcym sie o udzielenie zamowienia.

2. Zamawiajgcy moze zgdac¢ w specyfikacji :

1) zalgczenia kosztorysu ofertowego,

2) oswiadczenia, czy dostawca lub wykonawca zamierza powierzy¢ wykonanie czesci
lub catosci zamowienia osobie trzeciej.

Dziat IV — Zapytanie o cen e.

§ 20

1. W trybie zapytania o cene oferty mogg ztozy¢ wylgcznie dostawcy lub wykonawcy,
zaproszeni przez zamawiajgcego do sktadania ofert.

2. Zamawiajgcy zaprasza do udziatlu w postepowaniu, powiadamiajgc pisemnie wybranych
oferentdw i przesylajac im zapytanie o cene.

3. Zamawiajgcy zaprasza do udziatu w postepowaniu nie mniej niz 4 oferentéw.

4. Powiadomienie przesyla sie do wiadomosci wybranych oferentdw co najmniej na 2
tygodnie przed wyznaczonym terminem otwarcia ofert.

§21

Zapytanie o cene zawiera :

1) nazwe i adres zamawiajgcego,

2) okres$lenie przedmiotu zamowienia ( w razie potrzeby réwniez za pomocg planow,
rysunkow lub projektéw ),

3) informacje o dokumentach i oswiadczeniach, jakie majg w ofercie przedstawic
dostawcy i wykonawcy,

4) pozadany lub wymagany termin wykonania umowy,

5) opis kryteriow, ktorymi zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteridw,

6) wskazanie terminu i miejsca sktadania ofert.
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Dzial V — Post epowanie o udzielenie zamdwienia.

8§22
Postepowanie o udzielenie zamowienia przeprowadza komisja powotana przez Zarzad.
W sktad komisji przetargowej wchodzi 3 do 5 os6b, wyznaczonych przez Zarzad, oraz co
najmniej jedna osoba delegowana przez Rade Nadzorczg ze swojego grona.
W skifad komisji rozpatrujgcej oferty, ktére wplynety na zapytanie o ceng wchodzg 3
osoby, wyznaczone przez Zarzad,
Przewodniczgcego i sekretarza komisji wyznacza Zarzad.
Cztonek Zarzgdu moze by¢ cztonkiem komis;ji tylko w sytuacjach zaleconych przez Rade
Nadzorcza.
W postepowaniu nie mogg wystepowaé w imieniu zamawiajgcego osoby pozostajgce z
dostawcg lub wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do ich bezstronnosci.

. Postepowanie moze by¢ przeprowadzone jezeli komisja liczy nie mniej niz 2/3

wyznaczonego przez Zarzad skiadu osobowego.

§23
Postepowanie o udzielenie zamoOwienia rozpoczyna sie w miejscu i terminie wskazanym
w zarzgdzeniu Zarzadu, zgodnym z trescig specyfikacji zamdwienia.
Z przebiegu postepowania sporzgdza sie protokot zawierajgcy wszelkie istotne informacje
dotyczgce postepowania, jak :
1) skiad komisji i data postepowania,
2) okreslenie przedmiotu postepowania,
3) liste ofert, ktére wptynety w terminie,
4) informacje o ofertach odrzuconych, oraz przyczynie odrzucenia,
5) ogodlne dane o oferentach i tresci ofert nie odrzuconych, wymaganej specyfikacjg
zamowienia,
6) inne istotne dane dotyczace postepowania,
7) zdania odrebne czionkdéw komisji i wyniki przeprowadzonych gtosowan w trybie § 6
ust. 2,
8) ustalenia koncowe komisji, wraz ze wskazaniem oferty najkorzystniejszej.
Protokot winien by¢ podpisany przez wszystkich cztonkow komisiji.
Zatgcznikami do protokotu sg dokumenty wypetniane przez komisje podczas
postepowania :
1) druk badania wazno$ci ofert,
2) karty indywidualnej oceny ofert,
3) karta poréwnania ofert.
Wzory wymienionych w ust. 4 drukow stanowig zatgcznik do niniejszego regulaminu.
Karty indywidualnej oceny ofert sg poufne, z wylgczeniem organow kontroli i Zarzadu.
Komplet dokumentéw z postepowania przewodniczgcy komisji niezwtocznie przekazuje
Zarzgdowi spoétdzielni.

§ 24

Postepowanie o udzielenia zamowienia prowadzi przewodniczgcy komisji.

Oferenci mogag uczestniczy¢ w czesci jawnej postepowania.

Czes¢ jawna postepowania obejmuje :

1) otwarcie ofert ztozonych w terminie,

2) sprawdzenie prawidtowosci ofert i wptaty wadium,

3) podanie nazwy i adresu oferenta oraz skladnikéw oferty odnoszgcych sie do
kryteriow oceny ofert, a w szczegolnosci ceny, terminu wykonania zamowienia i
okresu gwarancji oraz innych przewidzianych w specyfikacji zamowienia,
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4) oferenci mogg ztozy¢ pisemnie dodatkowe informacje i oSwiadczenia oraz poprawi¢
oczywiste pomyiki w tresci oferty, za wyjgtkiem elementow podlegajgcych ocenie
wedlug kryteriow oceny ofert, a w szczegdllnosci ceny, terminu wykonania
zamowienia i okresu gwaranciji .

Czes¢ niejawna postepowania obejmuje :

1) prezentacja oferty - jesli przewidywata to specyfikacja zamowienia,

2) badanie waznosci ofert,

3) analiza i ocena ofert,

4) poroéwnanie ofert i wybér najkorzystniejszej z nich,

5) sporzadzenie protokotu postepowania

6) zamkniecie postepowania.

Postepowanie w trybie zapytania o cene nie przewiduje uczestniczenia oferentow w

czesci jawnej. Cata procedura jest niejawna.

Do chwili zatwierdzenia postepowania przez Zarzad, jego wynik jest niejawny.

§25
Postepowanie zostaje zamkniete z chwilg zatwierdzenia protokotu przez Zarzad.
W uzasadnionych przypadkach Zarzgd moze postepowanie uniewaznic.
Nie jest dozwolony wybor oferenta przez Zarzad innego, niz wynika to z protokotu komisji.

8§ 26
Wynik postepowania zostaje podany na tablicy ogtoszen w siedzibie zamawiajgcego.
Oferent, ktorego oferta zostata wybrana, zostaje niezwtocznie powiadomiony pisemnie o
wyniku postepowania w terminie nie przekraczajgcym trzech dni od dnia zatwierdzenia
wyniku postepowania.
Pozostali oferenci zostajg réownoczesnie powiadomieni o wyniku postepowania, wraz z
podaniem nazwy wybranego oferenta, ceny wybranej oferty, uzyskanej przez nig ilosci
punktow oraz ilosci punktow jakg uzyskala dana oferta i ewentualnych przyczyn jej
odrzucenia.
Warunek powiadomienia uznaje sie za spetniony, jesli informacje takg przekazano w
formie pisma, faksu , telefonogramu lub poczty elektronicznej.

Dziatl VI — Protest i zawarcie umowy.

§ 27
Dostawcom Ilub wykonawcom biorgcym udziat w postepowaniu w trybie przetargu
przystuguje wniesienie odwotania w formie protestu.

. Postepowaniu odwotawczemu nie podlega :

1) wybdr trybu postepowania,

2) okreslone w specyfikacji zamowienia wymogi zmawiajgcego,

3) kryteria oceny ofert,

4) odrzucenie oferty z powodow okreslonych w § 6 regulaminu.

Protest nalezy wnies¢ w terminie 4 dni od dnia w ktdérym dostawca lub wykonawca
powzigt lub mogt powzig¢é wiadomos¢ o wyniku postepowania, czyli od daty
powiadomienia przez zamawiajgcego. Liczy sie termin wplywu protestu do
zamawiajgcego.

W przypadku wniesienia protestu, az do jego rozstrzygniecia nie wolno zawrze¢ umowy w
sprawie zamoOwienia.

§28
Protest rozpatruje Zarzad spoétdzielni w terminie nie diuzszym niz 7 dni od jego zlozenia.
W uzasadnieniu rozstrzygniecia protestu zamawiajgcy podaje przyczyny rozstrzygniecia.
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W przypadku uwzglednienia protestu zamawiajgcy powtarza oprotestowang czynnos¢, o
czym informuje niezwtocznie wszystkich dostawcow i wykonawcéw, ktorzy ztozyli wazne
oferty.

W przypadku nie uwzglednienia protestu dalsze postepowanie odwotawcze w trybie
wewnatrzspotdzielczym nie przystuguje.

Zarzad informuje Rade Nadzorczg na jej najblizszym posiedzeniu o wptynieciu protestu i
jego rozstrzygnieciu.

§ 29
Dostawcom i wykonawcom biorgcym udzial w postepowaniu w trybie przetargu
przystuguje prawo wgladu do protokotu komisji przetargowej , karty poréwnania ofert oraz
do druku badania wazno$ci ofert.
Karty indywidualnej oceny ofert sg niejawne.

§ 30
Umowe z wykonawcg lub dostawcg, ktdrego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg
nalezy zawrze¢ w terminie nie krotszym niz 7 dni od dnia jego powiadomienia, a nie
diuzszym niz 2 tygodnie.
Z chwilg zawiadomienia wykonawcy lub dostawcy o wyborze jego oferty, powstaje miedzy
nim a zamawiajgcym stosunek zobowigzaniowy, do ktorego stosuje sie odpowiednie
przepisy kodeksu cywilnego o umowie przedwstepnej.
Odmowa podpisania umowy przez wykonawce lub dostawce w tym terminie skutkuje
uznaniem uchylania sie od zawarcia umowy.
W przypadku procedury odwotawczej terminy te zostajg przediuzone o okres
rozpatrywania protestu.

§31
Umowe zawiera sie na czas oznaczony.
Zawarcie umowy, ktorej przedmiotem sg Swiadczenia okresowe lub ciggte, na czas
diuzszy niz trzy lata wymaga zgody Rady Nadzorcze,.

Dziat VIl — Postanowienia ko ncowe.

§ 32
Za przestrzeganie postanowien regulaminu odpowiada Zarzad Spotdzielni.
Zarzad przechowuje oferty, protokoty postepowania wraz z zatgcznikami, oraz wszelkie
inne dokumenty zwigzane z postepowaniem w trybie przetargu i zapytania o cene przez
okres nie krétszy niz trzy lata.

§ 33
Regulamin zostat zatwierdzony przez Rade Nadzorczg Koluszkowskiej Spotdzielni
Mieszkaniowej w dniu ...................... Uchwatg Nr ..../2017 .
Sekretarz Rady Nadzorczej Przewodnicz gca Rady Nadzorczej

Renata Budziarek Jolanta Brzeska



